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ANUNT
privind organizarea concursului de ocupare a postului de Secretar-sef scoala
SCOALA GIMNAZIALA , NICOLAE TITULESCU” CALARASI

organizeaza concurs in data de 17.02.2022, ora 09:00,

pentru ocuparea postului de Secretar-sef scoala, studii superioare, norma intrega,

perioadd nedeterminata

Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Titulescu” Cilarasi, cu sediul in Caliarasi, str. Nicolae
Titulescu nr 2, judetul Calidrasi, anuntd organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant,
contractual, pe perioada nedeterminati, de SECRETAR SEF.

Concursul se organizeazd la sediul Scoli Gimnaziale ,Nicolae Titulesc” Calarasi cu sedil
in Calarasi, str. Nicolae Titulescu nr 2, judetul Caldrasi, in perioada 26.01.2022-21.02.2022, dupa
cum urmeaza:

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUL:

. 26.01.2022 - Publicarea anunfului in Monitorul Oficial

. 27.01.2022 - 09.02.2022-Perioada depunerii dosarelor de concurs

° 10.02.2022 — Selectia si afisarea dosarelor de inscriere

° 17.02.2022, ora 09.00 - Proba scrisa

. 17.02.2022, ora 14.00 - Afisarea rezultatelor dupa proba scrisa

. 17.02.2022, intre orele 14.00-16.00 - Depunerea contestatiilor la proba scrisa
. 17.02.2022, ora 18.00 - Afisarea rezultatelor dupa contestatii

. 18.02.2022, ora 09.00 - Proba practica

J 18.02.2022, ora 10.30 - Afisarea rezultatelor dupa proba practica

. 18.02.2022, intre orele 10.30-11.00 - Depunerea contestatiilor la proba practica
° 18.02.2022, ora 12.00 - Afisarea rezultatelor dupa contestatii

° 18.02.2022, ora 12.00 - Interviu

. 18.02.2022, ora 14.00 - Afisarea rezultatelor dupa interviu

. 18.02.2022, intre orele 14.00-15.00 - Depunerea contestatiilor la interviu
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. 18.02.2022, ora 17.00 - Afisarea rezultatelor dupa contestatii

. Afisarea rezultatelor finale: 21.02.2022, ora 12:00

Dosarele pentru concurs se vor depune la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,Nicolae
Titulesc” Caldrasi, cu sediul in Calarasi, str. Nicolae Titulescu nr. 2, judetul Calarasi in
perioada 27.01.2022-09.02.2022.

BIBLIOGRAFIE:

- Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMENCS nr 5447/2020 Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invataimantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
ce priveste nvaggmantul preuniversitar;

- HG nr 250/1992 actualizatda - privind concedile de odihnd si alte concedii ale
salariatilor din admmistratia publicd, din regile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare;

- Legea nr 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

- HG nr 500/2011 privind Registrul general al salariatilor;

- Ordin M.E. nr 5870/2021 privind aprobarea criterilor generale de acordare a
burselor elevilor din invataimantul preuniversitar de stat;

- Ordinul nr 3844/2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de
studii sial documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatdimant preuniversitar;

- Legea nr 135/2007 privind arhivarea documentelor;

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

- Nivelul studiilor: superioare cu licentd;
- Vechime in invataimant ca secretar: minim 5 ani

DOSARUL DE CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidati vor prezenta un dosar care va confine urmatoarele
documente:

- Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei (de la unitatea
scolard);



- CV format European;

- Acte de studii superioare si diploma absolvire specializare in  domeniul
secretariatului (original+ copie);

- Carte de identitate/Buletin de identitate (origmal + copie);

- Certificat de nastere (origmal + copie);

- Certificat de casatorie (original+ copie) - daca este cazul;

- Copie xerox carnet de muncad origmal si copie xerox/copie fild registru salariafi;

- Cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care sa-1 faca incompatibil cu postul (in original);

- Certificat de integritate;

- Declaratie pe propria raspundere a candidatului ca a studiat fisa postului si se
angajeazd sd indeplineasca atributile specifice in situatia in care va fi admis (de la unitatea
scolard);

- Adeverintd medicald (de la medical de familie) eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
datei de concurs;

TEMATICA CONCURSULUI:

1. Organizarea sistemului de invatimant preuniversitar;

2. Incadrarea personalului in invatiméantul preuniversitar;

3. Particularititi ale salarizirii in invatimantul preuniversitar;

4, Actele de studi-tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
5. Documentele scolare;

6. Bursele scolare;

7. Arhivarea si circuitul documentelor;

8. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

Candidatii trebuie sd obtind mmnim 70 puncte la fiecare proba. Se considerd admisi candidatii
care au obtinut cel mai mare punctaj in ordine descrescatoare.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul:Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Titulescu”
Cilarasi, persoana de contact: Abotezitoae Nicoleta telefon: 0242316392



